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1 ĐĂNG NHẬP HỆ THỐNG 

1.1 Đăng nhập hệ thống 

Truy cập vào hệ thống với đường dẫn: https://due.fastlms.vn 

 
Hình 1. Giao diện đăng nhập hệ thống 

 

Điền đầy đủ và chính xác thông tin vào các trường dữ liệu: Tên đăng nhập và Mật 

khẩu. Click vào “Đăng nhập” để đăng nhập vào hệ thống. 

Tên đăng nhập: ……………. 

Mật khẩu: …………………. 

Vì thông tin đăng nhập của tất cả CBCCVC đã có trong hệ thống, nên Thầy/Cô 

không cần phải đăng ký.  

Nếu không đăng nhập được, xin vui lòng liên hệ Phòng Khoa học và Hợp tác 

quốc tế để được hỗ trợ. 

Đăng nhập thành công hệ thống tự chuyển tới trang quản trị có giao diện  như sau: 
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Hình 2. Giao diện thông tin liên hệ nhà khoa học 

Tại giao diện tổng quan này người dùng có thể xem thông tin cá nhân của mình. 

Bên trái giao diện là danh mục các chức năng User được quyền sử dụng. Đối với User 

bình thường thì có những chức năng chính sau:  

- Lý lịch khoa học: quản lý thông tin khoa học cá nhân;  

- Công bố khoa học: quản lý đề tài nghiên cứu, sách và giáo trình và các nội 

dung khác. 

- Đề xuất đề tài: quản lý danh sách các đề xuất đề tài khoa học. 

- Tính điểm khoa học: tính điểm công trình theo khoản thời gian. 

- Xem CV cá nhân: xem toàn bộ lý lịch khoa học, gồm thông tin cá nhân và các 

công bố khoa học. 

Lưu ý: Đối với một số tài khoản mới được tạo, hệ thống sẽ yêu cầu đổi mật khẩu 

ngay sau khi đăng nhập lần đầu. Vì vậy, các thầy cô nhập mật khẩu mới khi được hệ 

thống yêu cầu. Từ lần sau, mật khẩu mới sẽ được áp dụng khi thầy cô đăng nhập. 

1.2 Đổi mật khẩu 

Click vào ảnh đại diện cá nhân nằm góc trên bên phải màn hình chính. Hệ thống 

sổ xuống 3 tùy chọn. Thầy cô chọn vào dòng “Đổi mật khẩu” hệ thống sẽ xuất hiện cửa 

sổ đổi mật khẩu. 
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Hình 3. Chức năng đổi mật khẩu 

 
Hình 4. Giao diện đổi mật khẩu 

Tại cửa sổ thay đổi mật khẩu này thầy/cô nhập lại mật khẩu hiện tại, nhập mật 

khẩu mới và xác nhận lại mật khẩu mới sau đó click vào nút “Hoàn tất” để đổi mật khẩu. 

Nếu không đổi thầy/cô chọn vào nút “Hủy”. 

2 CẬP NHẬT HỒ SƠ CÁ NHÂN 

2.1 Cập nhật thông tin cá nhân 

Để thực hiện  cập nhật thông tin cá nhân quý thầy cô chọn vào nút “Chỉnh sửa 

thông tin” hoặc Icon Edit màu xanh như hình. 
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Hình 5.Chỉnh sửa thông tin cá nhân 

Sau khi quý thầy cô chọn “Chỉnh sửa thông tin” hệ thống sẽ xuất hiện cửa sổ 

thông tin cá nhân để thầy cô điều chỉnh và bổ sung. Sau khi cập nhật xong thầy/cô click 

vào nút “Hoàn tất” để lưu lại thông tin được cập nhật. 

 

Hình 6:Giao diện chỉnh sửa thông tin cá nhân 

2.2 Cập nhật lý lịch khoa học 

Tất cả các chức năng cập nhật lý lịch khoa học của nhà khoa học đều nằm ở menu 

bên trái giao diện chính sau khi đăng nhập (Giống như Hình 7: Chỉnh sửa thông tin cá 

nhân).  
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Thầy/cô chọn vào menu “Lý lịch khoa học” hệ thống sẽ đổ xuống các mục thông 

tin khoa học của thầy/cô. Thầy/cô chọn vào mục cần cập nhật thông tin hệ thống sẽ mở ra 

cửa sổ tương ứng. Để thuận tiên cho người sử dụng, hệ thống dùng chung một cấu trúc 

giao diện cho tất các các trường thông tin khoa học như hình bên dưới. Sau đây là ví dụ 

về các tác vụ đối với thông tin “Quá trình công tác” và các thông tin còn lại tương tự như 

nhau.  

 
Hình 8. Danh mục các chức năng cập nhật lý lịch khoa học 

Tại giao diện này thầy/cô có thể xem được quá trình công tác nếu có. Để thêm 

mới nội dung thầy/cô chọn vào icon dấu + (cộng) màu xanh trên góc trên bên phải.  

 
Hình 9.Giao diện thêm mới quá trình công tác 
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Tại giao diện thêm mới quá trình công tác thầy/cô điền đầy đủ vào các trường đặc 

biệt các trường có dấu (*) là những trường bắt buộc. Nếu thiếu các trường thông tin này 

hệ thống sẽ báo lỗi và không thêm mới thành công. 

Để chỉnh sửa thầy/cô chọn vào icon …(ba chấm) màu xanh thuộc cột chức năng 

và chọn “chỉnh sửa” như trong hình 7 để hệ thống mở ra bảng điều chỉnh thông tin. 

 
Hình 10. Giao diện cập nhật quá trình công tác 

Hệ thống hiển thị các thông tin đang có hiện tại, thầy/cô điều chỉnh lại nếu chưa 

chính xác. Sau đó ấn nút “Hoàn tất” để hoàn thành quá trình cập nhật thông tin. Hoặc ấn 

vào nút “Hủy” nếu không muốn cập nhật. 

Để xóa đi một nội dung trong bảng quản lý, thầy/cô chọn vào icon …(ba chấm) 

tương ứng chọn “Xóa”. Sau khi chọn xóa hệ thống sẽ xác nhận lại một lần nữa “Bạn 

thực sự muốn xóa” chọn vào oki hệ thống sẽ xóa thông tin đó. Chọn “Hủy” để bỏ lệnh 

xóa. 

Tương tự quá trình này cho tất cả các chức năng thuộc menu “Lý lịch khoa học”. 

3 CÔNG BỐ KHOA HỌC 

Trong nội dung quản lý công bố khoa học bao gồm có: Bài báo – Báo cáo; Đề tài; 

Sách – giáo trình và các nội dung nghiên cứu khoa học khác.  
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3.1 Quản lý bài bào 

3.1.1 Danh sách bài báo 

 
Hình 11. Giao diện quản lý bài báo – báo cáo 

Giao diện danh sách bài báo tương tự như hình 10. Tại đây, Thầy/Cô thực hiện 

các chức năng: 

- Tìm kiếm các bài báo – báo cáo đã kê khai 

- Thêm mới 1 bài báo 

- Chỉnh sửa bài báo – báo cáo đã có 

- Gửi yêu cầu duyệt bài báo – báo cáo cho bộ phận quản lý khoa học 

- Rút yêu cầu duyệt bài báo (với những bài đã gửi duyệt) 

- Xem chi tiết 1 bài báo – báo cáo 

- Xóa bài báo – báo cáo đã có. 

3.1.2 Thêm mới Bài báo – báo cáo 

Tại giao diện quản lý chung như Hình 10. Thầy/cô chọn vào dấu cộng (+) màu 

xanh nằm tại góc trên bên phải màn hình. Khi đó hệ thống sẽ mở ra giao diện để thầy/cô 

thêm mới Bài báo – Báo cáo như sau: 
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Hình 12.Giao diện thêm mới bài báo – báo cáo 

Cửa sổ thêm mới Bài báo – Báo cáo chứa rất nhiều trường dữ liệu liên quan để 

phục vụ việc thống kê và tính điểm nghiên cứu của thầy/cô. Vì vậy quá trình thêm mới 

Bài báo – báo cáo và các nội dung khác thầy/cô phải rất cẩn thận, điền đầy đủ và chính 

xác tất cả các trường dữ liệu. 

Trong quá trình kê khai Bài báo – báo cáo, thầy/cô chọn vào nút “Chọn tạp chi” 

để chọn tạp chí cho bài báo – báo cáo, khi đó hệ thống sẽ mở ra cửa sổ danh sách tạp chí. 

Mỗi bài báo thầy cô chỉ được chọn 1 tạp chí duy nhất. Tại cửa sổ thầy cô chọn tạp chí cho 

bài báo – báo cáo của mình, nếu không có trong danh sách tạp chí có sẵn thầy cô có thể 

chọn vào dấu công (+) màu xanh trên cửa sổ để thêm mới.  

Khi chọn thêm mới tạp chí hệ thống sẽ tiếp tục mở ra cửa sổ mới “Thêm mới tạp 

chí”, thầy/cô điền đầy đủ các trường dữ liệu theo yêu cầu sau đó ấn vào nút “Lưu tạp chí 

và quay về” nếu không lưu thầy/cô ấn vào mũi tên góc trên bên phải cửa sổ để quay lại 

giao diện chọn tạp chí. 
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Hình 13. Giao diện thêm mới tạp chí 

 Mục chọn thành viên tham gia vào Bài báo – Báo cáo hệ thống sẽ mặc định có 

một thành viên đó là chính tài khoản đang đăng nhập vào hệ thống để kê khai.  Để chọn 

thêm thành viên thầy/cô chọn vào nút “Chọn người dùng”, khi đó hệ thống sẽ mở ra cửa 

số danh sách người dùng như sau. 

 
Hình 14. Giao diện chọn thành viên 

Tại cửa sổ này chứa tất cả cả người dùng đang tồn tại trong hệ thống. Để hỗ trợ 

tìm kiếm người dùng hệ thống có 2 công cụ tìm kiếm: Thứ nhất thầy cô tìm theo cây đơn 

vị công tác hoặc thầy cô nhập trực tiếp tên của thành viên. Sau khi đã tìm được thành 

viên thầy cô ấn vào hình vuông có icon con người màu xanh để thêm vào thành viên này 

vào bài báo – báo cáo. Trường hợp thành viên chưa tồn tại trên hệ thống, thầy/cô chọn 



10 

 

 

vào dấu cộng màu xanh bên cạnh thanh công cụ tìm kiếm để thêm mới. Hệ thống sẽ xuất 

hiện cửa sổ mới như sau. 

 
Hình 15. Giao diện thêm mới thành viên 

Tại cửa sổ này thầy/cô thêm đầy đủ các thông tin của thành viên và ấn “Lưu và 

quay về”, nếu không lưu thầy/cô ấn vào mũi tên tại góc trên bên phải cửa sổ để quay về. 

Đối với những thành viên được chọn hệ thống sẽ tự động liên kết và hiển thị thông tin bài 

báo-báo cáo này vào danh sách bài báo – báo cáo trong tài khoản của người được thêm. 

Để tránh trường hợp một bài báo nhưng mỗi thành viên phải tự khai. Sau khi hoàn thành 

tất cả các trường thông tin và đính kèm tệp tin minh chứng, thầy/cô chọn vào nút “Hoàn 

tất” để lưu lại Bài báo – báo cáo mới. 

Sau khi thêm mới Bài báo – báo cáo thầy cô phải gửi yêu cầu duyệt về quản trị hệ 

thống. Thầy/cô chọn vào icon dấu  … (3 chấm) thuộc cột chức năng và chọn “Gửi Y/C 

duyệt” để đẩy bài báo về quản trị hệ thống kiểm duyệt. Khi đó tình trạng của bài báo sẽ 

chuyển thành “Đã gửi duyệt”, khi quản trị hệ thống phê duyệt thì tình trạng sẽ chuyển 

thành “Đã duyệt”. 

3.1.3 Cập nhật Bài báo – Báo cáo 

 

Chức năng cập nhật Bài báo – báo cáo  chỉ được thực hiện khi tình trạng bài báo – 

báo cáo là “Đang chỉnh sửa”. Thầy/cô chọn vào icon dấu …(3 chấm) thuộc cột chức năng 

và chọn “Sửa” 
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Quy trình cập nhật giống như thêm mới. Chỉ khác tại mỗi trường dữ liệu hệ thống 

sẽ hiển thị các thông tin cũ để thầy cô cập nhật. 

3.1.4 Xóa Bài báo – Báo cáo 

Thầy cô chỉ được xóa bài báo – báo cáo khi trạng thái “Đang chỉnh sửa”. thầy cô 

chọn vào icon …(3 chấm) thuộc cột chức năng và chọn xóa.  

Khi chọn xóa hệ thống sẽ xuất hiện cửa sổ xác nhận lại “Bạn thực sự muốn xóa?”. 

Nếu thầy/cô muốn xóa thì chọn OK còn không thì chọn vào Hủy. 

3.1.5 Gửi duyệt bài báo 

Thầy cô chọn bài báo muốn gửi duyệt, chọn vào icon …(3 chấm) thuộc cột chức 

năng và chọn “Gửi Y/C duyệt”.  

Hệ thống sẽ xuất hiện cửa sổ xác nhận lại “Bạn thực sự muốn gửi duyệt?”. 

Thầy/cô chọn OK để xác nhận, ngược lại chọn Hủy để không gửi duyệt. Sau khi xác nhận 

gửi duyệt, hệ thống sẽ gửi thông báo cho quản trị viên. 

3.1.6 Bỏ yêu cầu duyệt bài báo 

Thầy cô chọn bài báo muốn bỏ yêu cầu duyệt, chọn vào icon …(3 chấm) thuộc 

cột chức năng và chọn “Hủy Y/C duyệt”.  

Hệ thống sẽ xuất hiện cửa sổ xác nhận lại “Bạn thực sự muốn rút yêu cầu duyệt?”. 

Thầy/cô chọn OK để xác nhận, ngược lại chọn Hủy. Sau khi xác nhận rút yêu cầu gửi 

duyệt, hệ thống sẽ gửi thông báo cho quản trị viên. 
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3.2 Quản lý đề tài 

3.2.1 Danh sách đề tài 

 
Hình 16. Giao diện danh sách đề tài khoa học 

Giao diện danh sách đề tài tương tự như hình 15. Tại đây, Thầy/Cô thực hiện các 

chức năng: 

- Tìm kiếm các đề tài đã kê khai 

- Thêm mới 1 đề tài 

- Chỉnh sửa đề tài đã có 

- Gửi yêu cầu duyệt đề tài cho bộ phận quản lý khoa học 

- Rút yêu cầu duyệt đề tài (với những bài đã gửi duyệt) 

- Xem chi tiết 1 đề tài 

- Xóa đề tài đã có. 

3.2.2 Thêm mới đề tài 

Tại giao diện quản lý chung như Hình 15. Thầy/cô chọn vào dấu cộng (+) màu 

xanh nằm tại góc trên bên phải màn hình. Khi đó hệ thống sẽ mở ra giao diện để thầy/cô 

thêm mới đề tài như sau: 
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Hình 17. Thêm mới đề tài khoa học 

 

Thầy/Cô thực hiện thêm mới đề tài khoa học theo hướng dẫn trên giao diện. Các 

thông tin bắt buộc gồm: 

- Tên đề tài 

- Cấp đề tài 

- Mã số 

- Ngày bắt đầu 

- Ngày kết thúc 

- Ngày nghiệm thu: Đây là căn cứ để tính điểm công trình 

- Thành viên tham gia: Cần lựa chọn đúng vai trò của từng thành viên. Theo 

quy định hiện hành, chỉ tính điểm công trình cho Chủ nhiệm đề tài. 

Việc thêm mới thành viên tương tự như khi thêm thành viên cho Bài báo - Báo 

cáo ở mục 3.1.2. 
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3.2.3 Cập nhật đề tài 

Chức năng cập nhật đề tài chỉ được thực hiện khi tình trạng đề tài là “Đang chỉnh 

sửa”. Thầy/cô chọn vào icon dấu …(3 chấm) thuộc cột chức năng và chọn “Sửa” 

Quy trình cập nhật giống như thêm mới. Chỉ khác tại mỗi trường dữ liệu hệ thống 

sẽ hiển thị các thông tin cũ để thầy cô cập nhật. 

3.2.4 Xóa đề tài 

Thầy cô chỉ được xóa đề tài khi trạng thái “Đang chỉnh sửa”. thầy cô chọn vào 

icon …(3 chấm) thuộc cột chức năng và chọn xóa.  

Khi chọn xóa hệ thống sẽ xuất hiện cửa sổ xác nhận lại “Bạn thực sự muốn xóa?”. 

Nếu thầy/cô muốn xóa thì chọn OK còn không thì chọn vào Hủy. 

3.2.5 Gửi duyệt đề tài 

Thầy cô chọn đề tài muốn gửi duyệt, chọn vào icon …(3 chấm) thuộc cột chức 

năng và chọn “Gửi Y/C duyệt”.  

Hệ thống sẽ xuất hiện cửa sổ xác nhận lại “Bạn thực sự muốn gửi duyệt?”. 

Thầy/cô chọn OK để xác nhận, ngược lại chọn Hủy để không gửi duyệt. Sau khi xác nhận 

gửi duyệt, hệ thống sẽ gửi thông báo cho quản trị viên. 

3.2.6 Bỏ yêu cầu duyệt đề tài 

Thầy cô chọn đề tài muốn bỏ yêu cầu duyệt, chọn vào icon …(3 chấm) thuộc cột 

chức năng và chọn “Hủy Y/C duyệt”.  

Hệ thống sẽ xuất hiện cửa sổ xác nhận lại “Bạn thực sự muốn rút yêu cầu duyệt?”. 

Thầy/cô chọn OK để xác nhận, ngược lại chọn Hủy. Sau khi xác nhận rút yêu cầu gửi 

duyệt, hệ thống sẽ gửi thông báo cho quản trị viên. 
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3.3 Quản lý sách – giáo trình 

3.3.1 Danh sách Sách – giáo trình 

 
Hình 18. Danh sách công trình 

Giao diện danh sách sách, giáo trình tương tự như hình 17. Tại đây, Thầy/Cô thực 

hiện các chức năng: 

- Tìm kiếm các công trình đã kê khai 

- Thêm mới 1 công trình 

- Chỉnh sửa công trình đã có 

- Gửi yêu cầu duyệt công trình cho bộ phận quản lý khoa học 

- Rút yêu cầu duyệt công trình (với những bài đã gửi duyệt) 

- Xem chi tiết 1 công trình 

- Xóa công trình đã có. 

3.3.2 Thêm mới công trình 

Tại giao diện quản lý chung như Hình 17. Thầy/cô chọn vào dấu cộng (+) màu 

xanh nằm tại góc trên bên phải màn hình. Khi đó hệ thống sẽ mở ra giao diện để thầy/cô 

thêm mới như sau: 
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Hình 19. Thêm mới công trình 

 

Thầy/Cô thực hiện thêm mới công trình theo hướng dẫn trên giao diện. Các thông 

tin bắt buộc gồm: 

- Tên công trình 

- Loại công trình 

- Ngày xuất bản (căn cứ để tính điểm khoa học) 

- Trình độ 

- Thành viên tham gia: Cần lựa chọn đúng vai trò và tỉ lệ % đóng góp của từng 

thành viên.  

Việc thêm mới thành viên tương tự như khi thêm thành viên cho Bài báo - Báo 

cáo ở mục 3.1.2. 
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3.3.3 Cập nhật công trình 

Chức năng cập nhật công trình chỉ được thực hiện khi công trình đó đang ở trạng 

thái “Đang chỉnh sửa”. Thầy/cô chọn vào icon dấu …(3 chấm) thuộc cột chức năng và 

chọn “Sửa” 

Quy trình cập nhật giống như thêm mới. Chỉ khác tại mỗi trường dữ liệu hệ thống 

sẽ hiển thị các thông tin cũ để thầy cô cập nhật. 

3.3.4 Xóa công trình 

Thầy cô chỉ được xóa công trình khi trạng thái đang là “Đang chỉnh sửa”. thầy cô 

chọn vào icon …(3 chấm) thuộc cột chức năng và chọn xóa.  

Khi chọn xóa hệ thống sẽ xuất hiện cửa sổ xác nhận lại “Bạn thực sự muốn xóa?”. 

Nếu thầy/cô muốn xóa thì chọn OK còn không thì chọn vào Hủy. 

3.3.5 Gửi duyệt công trình 

Thầy cô chọn công trình muốn gửi duyệt, chọn vào icon …(3 chấm) thuộc cột 

chức năng và chọn “Gửi Y/C duyệt”.  

Hệ thống sẽ xuất hiện cửa sổ xác nhận lại “Bạn thực sự muốn gửi duyệt?”. 

Thầy/cô chọn OK để xác nhận, ngược lại chọn Hủy để không gửi duyệt. Sau khi xác nhận 

gửi duyệt, hệ thống sẽ gửi thông báo cho quản trị viên. 

3.3.6 Bỏ yêu cầu duyệt công trình 

Thầy cô chọn công trình muốn bỏ yêu cầu duyệt, chọn vào icon …(3 chấm) thuộc 

cột chức năng và chọn “Hủy Y/C duyệt”.  

Hệ thống sẽ xuất hiện cửa sổ xác nhận lại “Bạn thực sự muốn rút yêu cầu duyệt?”. 

Thầy/cô chọn OK để xác nhận, ngược lại chọn Hủy. Sau khi xác nhận rút yêu cầu gửi 

duyệt, hệ thống sẽ gửi thông báo cho quản trị viên. 
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3.4 Các nội dung nghiên cứu khoa học khác 

3.4.1 Danh sách nội dung 

 
Hình 20. Danh sách nội dung NCKH khác 

Giao diện danh sách nội dung NCKH khác tương tự như hình 19. Tại đây, 

Thầy/Cô thực hiện các chức năng: 

- Tìm kiếm các nội dung đã kê khai 

- Thêm mới 1 nội dung 

- Chỉnh sửa nội dung đã có 

- Gửi yêu cầu duyệt nội dung cho bộ phận quản lý khoa học 

- Rút yêu cầu duyệt nội dung (với những bài đã gửi duyệt) 

- Xem chi tiết 1 nội dung 

- Xóa nội dung đã có. 

3.4.2 Thêm mới nội dung 

Tại giao diện quản lý chung như Hình 19. Thầy/cô chọn vào dấu cộng (+) màu 

xanh nằm tại góc trên bên phải màn hình. Khi đó hệ thống sẽ mở ra giao diện để thầy/cô 

thêm mới như sau: 
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Hình 21. Thêm mới nội dung 

Thầy/Cô thực hiện thêm mới nội dung theo hướng dẫn trên giao diện. Các thông 

tin bắt buộc gồm: 

- Loại nội dung 

- Ngày áp dụng 

- Số lượng 

3.4.3 Cập nhật nội dung 

Chức năng cập nhật nội dung chỉ được thực hiện khi nội dung đó đang ở trạng 

thái “Đang chỉnh sửa”. Thầy/cô chọn vào icon dấu …(3 chấm) thuộc cột chức năng và 

chọn “Sửa” 

Quy trình cập nhật giống như thêm mới. Chỉ khác tại mỗi trường dữ liệu hệ thống 

sẽ hiển thị các thông tin cũ để thầy cô cập nhật. 

3.4.4 Xóa nội dung 

Thầy cô chỉ được xóa nội dung khi trạng thái đang là “Đang chỉnh sửa”. thầy cô 

chọn vào icon …(3 chấm) thuộc cột chức năng và chọn xóa.  

Khi chọn xóa hệ thống sẽ xuất hiện cửa sổ xác nhận lại “Bạn thực sự muốn xóa?”. 

Nếu thầy/cô muốn xóa thì chọn OK còn không thì chọn vào Hủy. 

3.4.5 Gửi duyệt nội dung 

Thầy cô chọn nội dung muốn gửi duyệt, chọn vào icon …(3 chấm) thuộc cột chức 

năng và chọn “Gửi Y/C duyệt”.  
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Hệ thống sẽ xuất hiện cửa sổ xác nhận lại “Bạn thực sự muốn gửi duyệt?”. 

Thầy/cô chọn OK để xác nhận, ngược lại chọn Hủy để không gửi duyệt. Sau khi xác nhận 

gửi duyệt, hệ thống sẽ gửi thông báo cho quản trị viên. 

3.4.6 Bỏ yêu cầu duyệt nội dung 

Thầy cô chọn nội dung muốn bỏ yêu cầu duyệt, chọn vào icon …(3 chấm) thuộc 

cột chức năng và chọn “Hủy Y/C duyệt”.  

Hệ thống sẽ xuất hiện cửa sổ xác nhận lại “Bạn thực sự muốn rút yêu cầu duyệt?”. 

Thầy/cô chọn OK để xác nhận, ngược lại chọn Hủy. Sau khi xác nhận rút yêu cầu gửi 

duyệt, hệ thống sẽ gửi thông báo cho quản trị viên. 

4 Quản lý đề xuất 

4.1 Danh sách đề xuất 

 
Hình 22. Danh sách đề xuất 

Giao diện danh sách đề xuất tương tự như hình 19. Tại đây, Thầy/Cô thực hiện 

các chức năng: 

- Tìm kiếm các đề xuất đã có 

- Thêm mới 1 đề xuất 

- Chỉnh sửa đề xuất đã có 

- Gửi yêu cầu duyệt đề xuất cho bộ phận quản lý khoa học 

- Rút yêu cầu duyệt đề xuất (với những bài đã gửi duyệt) 

- Xem chi tiết đề xuất 
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- Tải về nội dung đề xuất theo định dạng cho từng cấp đề tài. 

- Xem các ý kiến, yêu cầu điều chỉnh 

- Xóa đề xuất đã có. 

4.1.1 Thêm mới đề xuất 

Tại giao diện quản lý chung như Hình 21. Thầy/cô chọn vào dấu cộng (+) màu 

xanh nằm tại góc trên bên phải màn hình. Khi đó hệ thống sẽ mở ra giao diện để thầy/cô 

thêm mới như sau: 

 

Hình 23. Thêm mới đề xuất 

Thầy/Cô thực hiện thêm mới đề xuất theo hướng dẫn trên giao diện. Tùy vào cấp 

đề xuất mà hệ thống sẽ hiển thị form tương ứng. Hệ thống hiện hỗ trợ 3 cấp đề xuất 

chính:  

- Cấp bộ 

- Cấp Đại học Đà Nẵng  

- Cấp Trường 

Với các cấp khác, form nhập thông tin sẽ hiển thị như cấp Đại học Đà Nẵng. 
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4.1.2 Cập nhật đề xuất 

Chức năng cập nhật đề xuất chỉ được thực hiện khi đề xuất đó đang ở trạng thái 

“Đang chỉnh sửa”. Thầy/cô chọn vào icon dấu …(3 chấm) thuộc cột chức năng và chọn 

“Sửa” 

Quy trình cập nhật giống như thêm mới. Chỉ khác tại mỗi trường dữ liệu hệ thống 

sẽ hiển thị các thông tin cũ để thầy cô cập nhật. 

4.1.3 Xóa đề xuất 

Thầy cô chỉ được xóa đề xuất khi trạng thái đang là “Đang chỉnh sửa”. thầy cô 

chọn vào icon …(3 chấm) thuộc cột chức năng và chọn xóa.  

Khi chọn xóa hệ thống sẽ xuất hiện cửa sổ xác nhận lại “Bạn thực sự muốn xóa?”. 

Nếu thầy/cô muốn xóa thì chọn OK còn không thì chọn vào Hủy. 

4.1.4 Gửi duyệt đề xuất 

Thầy cô chọn đề xuất muốn gửi duyệt, chọn vào icon …(3 chấm) thuộc cột chức 

năng và chọn “Gửi Y/C duyệt”.  

Hệ thống sẽ xuất hiện cửa sổ xác nhận lại “Bạn thực sự muốn gửi duyệt?”. 

Thầy/cô chọn OK để xác nhận, ngược lại chọn Hủy để không gửi duyệt. Sau khi xác nhận 

gửi duyệt, hệ thống sẽ gửi thông báo cho quản trị viên. 

4.1.5 Bỏ yêu cầu duyệt đề xuất 

Thầy cô chọn đề xuất muốn bỏ yêu cầu duyệt, chọn vào icon …(3 chấm) thuộc 

cột chức năng và chọn “Hủy Y/C duyệt”.  

Hệ thống sẽ xuất hiện cửa sổ xác nhận lại “Bạn thực sự muốn rút yêu cầu duyệt?”. 

Thầy/cô chọn OK để xác nhận, ngược lại chọn Hủy. Sau khi xác nhận rút yêu cầu gửi 

duyệt, hệ thống sẽ gửi thông báo cho quản trị viên. 
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4.1.6 Danh sách ý kiến 

 
Hình 24. Danh sách ý kiến 

Giao diện danh sách ý kiến tương tự như hình 23. Tại đây, giảng viên có thể trao 

đổi với bộ phận quản lý khoa học thông qua tính năng gửi ý kiến. Hoặc xem các ý kiến từ 

bộ phận khoa học gửi về trong danh sách này. 

5 TÍNH ĐIỂM KHOA HỌC 

Trong danh mục tính điểm khoa học gồm có 3 mục con sau: Tính điểm; Kê khai 

giảm giờ định mức; và Giờ định mức. 

 

 
Hình 25. Các tính năng tính điểm khoa học 
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5.1 Kê khai giờ định mức cá nhân 

5.1.1 Danh sách giờ định mức 

Theo quy định chung của Đại học Đà Nẵng và của trường Đại học Kinh tế thì mỗi 

thầy/cô với học vị và chức danh khác nhau sẽ có khung giờ định mức khác nhau. Thầy/cô 

vào “Kê khai giảm giờ định mức” để cập nhật chính xác khung giờ định mức của cá 

nhân. 

 
Hình 26. Giao diện quản lý giờ định mức 

Hệ thống sẽ lấy loại giờ định mức được kê khai hiện tại (Tương ứng với học vị 

hoặc chức danh hiện tại).  

5.1.2 Thêm mới giờ định mức 

Để thêm mới loại giờ định mức thầy/cô chọn vào dấu (+) màu xanh góc trên bên 

phải màn hình 25 để thêm mới. 
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Hình 27. Giao diện thêm mới giờ định mức 

Sau khi chọn loại giờ định mức và thời gian tương ứng, thầy/cô chọn tích vào ô 

hiện tại để hệ thống biết được loại giờ định mức này đang được áp dụng.  

5.1.3 Cập nhật giờ định mức 

Chức năng cập nhật giờ định mức chỉ được thực hiện khi đề xuất đó đang ở trạng 

thái “Đang chỉnh sửa”. Thầy/cô chọn vào icon dấu …(3 chấm) thuộc cột chức năng và 

chọn “Sửa” 

Quy trình cập nhật giống như thêm mới. Chỉ khác tại mỗi trường dữ liệu hệ thống 

sẽ hiển thị các thông tin cũ để thầy cô cập nhật. 

5.1.4 Xóa giờ định mức 

Thầy cô chỉ được xóa giờ định mức khi trạng thái đang là “Đang chỉnh sửa”. thầy 

cô chọn vào icon …(3 chấm) thuộc cột chức năng và chọn xóa.  

Khi chọn xóa hệ thống sẽ xuất hiện cửa sổ xác nhận lại “Bạn thực sự muốn xóa?”. 

Nếu thầy/cô muốn xóa thì chọn OK còn không thì chọn vào Hủy. 

5.1.5 Gửi duyệt giờ định mức 

Thầy cô chọn giờ định mức muốn gửi duyệt, chọn vào icon …(3 chấm) thuộc cột 

chức năng và chọn “Gửi Y/C duyệt”.  



26 

 

 

Hệ thống sẽ xuất hiện cửa sổ xác nhận lại “Bạn thực sự muốn gửi duyệt?”. 

Thầy/cô chọn OK để xác nhận, ngược lại chọn Hủy để không gửi duyệt. Sau khi xác nhận 

gửi duyệt, hệ thống sẽ gửi thông báo cho quản trị viên. 

5.1.6 Bỏ yêu cầu duyệt giờ định mức 

Thầy cô chọn giờ định mức muốn bỏ yêu cầu duyệt, chọn vào icon …(3 chấm) 

thuộc cột chức năng và chọn “Hủy Y/C duyệt”.  

Hệ thống sẽ xuất hiện cửa sổ xác nhận lại “Bạn thực sự muốn rút yêu cầu duyệt?”. 

Thầy/cô chọn OK để xác nhận, ngược lại chọn Hủy. Sau khi xác nhận rút yêu cầu gửi 

duyệt, hệ thống sẽ gửi thông báo cho quản trị viên. 

5.2 Kê khai giảm trừ giờ định mức 

5.2.1 Danh sách kê khai giảm trừ 

Với từng vị trí công tác và điều kiện cá nhân sẽ có quy định để giảm trừ giờ định 

mức cho từng cá nhân. Cùng một thời điểm hệ thống sẽ tính 1 khoản giờ giảm trừ cao 

nhất và hiện tại. Thầy/cô cập nhật chính xác thông tin này để hệ thống tính giảm giờ 

chuẩn. 

 
Hình 28. Danh sách giờ giảm trừ giờ định mức 

5.2.2 Kê khai giảm trừ giờ định mức 

Để kê khai giờ giảm trừ, thầy/cô chọn vào dấu cộng (+) màu xanh góc trên bên 

phải giao diện quản lý giờ giảm trừ. Hệ thống sẽ mở ra cửa sổ thêm mới, thầy cô chọn 

chính xác mục giảm trừ. Nếu đúng là hiện tại thầy cô tích vào ô hiện tại để hệ thống thực 

hiện tính giờ giảm. 
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Hình 29. Kê khai giờ giảm trừ 

5.2.3 Cập nhật giờ giảm trừ 

Chức năng cập nhật giờ giảm trừ chỉ được thực hiện khi đề xuất đó đang ở trạng 

thái “Đang chỉnh sửa”. Thầy/cô chọn vào icon dấu …(3 chấm) thuộc cột chức năng và 

chọn “Sửa” 

Quy trình cập nhật giống như thêm mới. Chỉ khác tại mỗi trường dữ liệu hệ thống 

sẽ hiển thị các thông tin cũ để thầy cô cập nhật. 

5.2.4 Xóa giờ giảm trừ 

Thầy cô chỉ được xóa giờ giảm trừ khi trạng thái đang là “Đang chỉnh sửa”. thầy 

cô chọn vào icon …(3 chấm) thuộc cột chức năng và chọn xóa.  

Khi chọn xóa hệ thống sẽ xuất hiện cửa sổ xác nhận lại “Bạn thực sự muốn xóa?”. 

Nếu thầy/cô muốn xóa thì chọn OK còn không thì chọn vào Hủy. 

5.2.5 Gửi duyệt giờ giảm trừ 

Thầy cô chọn giờ giảm trừ muốn gửi duyệt, chọn vào icon …(3 chấm) thuộc cột 

chức năng và chọn “Gửi Y/C duyệt”.  

Hệ thống sẽ xuất hiện cửa sổ xác nhận lại “Bạn thực sự muốn gửi duyệt?”. 

Thầy/cô chọn OK để xác nhận, ngược lại chọn Hủy để không gửi duyệt. Sau khi xác nhận 

gửi duyệt, hệ thống sẽ gửi thông báo cho quản trị viên. 

5.2.6 Bỏ yêu cầu duyệt giờ giảm trừ 

Thầy cô chọn giờ giảm trừ muốn bỏ yêu cầu duyệt, chọn vào icon …(3 chấm) 

thuộc cột chức năng và chọn “Hủy Y/C duyệt”.  
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Hệ thống sẽ xuất hiện cửa sổ xác nhận lại “Bạn thực sự muốn rút yêu cầu duyệt?”. 

Thầy/cô chọn OK để xác nhận, ngược lại chọn Hủy. Sau khi xác nhận rút yêu cầu gửi 

duyệt, hệ thống sẽ gửi thông báo cho quản trị viên. 

5.3 Tính điểm 

5.3.1 Danh sách bảng tính điểm 

 
Hình 30. Danh sách các bảng tính giờ NCKH 

Hệ thống hiển thị danh sách các bảng tính điểm của giảng viên tương tự hình 29. 

Tại đây, Giảng viên có thể: 

- Thêm mới 1 bảng tính điểm 

- Gửi yêu cầu duyệt bảng điểm cho bộ phận quản lý khoa học 

- Rút yêu cầu duyệt bảng điểm (với những bài đã gửi duyệt) 

- Xem chi tiết bảng điểm 

- Xóa bảng điểm đã có. 

5.3.2 Thực hiện tính điểm 

Để thực hiện tính điểm, thầy/cô chọn vào dấu (+) màu xanh góc trên bên phải màn 

hình 29. 
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Hình 31. Giao diện thêm mới giờ định mức 

Tại đây, Thầy/Cô lựa chọn các điều kiện tính điểm như sau: 

- Nội dung tính điểm: Tất cả hoặc là Bài báo, đề tài, sách, nội dung khác. 

- Trạng thái: Trạng thái của các nội dung tính điểm. 

- Số giờ năm ngoái chuyển qua: Số giờ NCKH năm ngoái còn dư được phép 

chuyển qua. 

- Hành động: Xem bảng điểm hoặc vừa xem và lưu bảng điểm. 

- Từ ngày, đến ngày: Khoản thời gian tính điểm theo quy định của nhà trường. 

Sau khi lựa chọn, Thầy/Cô nhấn nút “Tính điểm” để xem kết quả. Kết quả tính 

điểm tương tự hình 31. 

 
Hình 32. Kết quả tính giờ NCKH 
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Thầy/Cô xem kết quả, nếu đã có kết quả đầy đủ và chính xác thì coi như hoàn tất. 

Ngược lại, Thầy/Cô tiến hành điểm chỉnh các kê khai của mình. 

Với trường hợp chọn hành động “Chỉ xem bảng điểm” hệ thống sẽ hiển thị nút 

“Lưu kết quả”, thầy cô click nút này để lưu bảng điểm của mình. 

5.3.3 Xóa bảng tính giờ 

Thầy cô chỉ được xóa bảng tính giờ khi trạng thái đang là “Đang chỉnh sửa”. thầy 

cô chọn vào icon …(3 chấm) thuộc cột chức năng và chọn xóa.  

Khi chọn xóa hệ thống sẽ xuất hiện cửa sổ xác nhận lại “Bạn thực sự muốn xóa?”. 

Nếu thầy/cô muốn xóa thì chọn OK còn không thì chọn vào Hủy. 

5.3.4 Gửi duyệt bảng tính giờ 

Thầy cô chọn bảng tính giờ muốn gửi duyệt, chọn vào icon …(3 chấm) thuộc cột 

chức năng và chọn “Gửi Y/C duyệt”.  

Hệ thống sẽ xuất hiện cửa sổ xác nhận lại “Bạn thực sự muốn gửi duyệt?”. 

Thầy/cô chọn OK để xác nhận, ngược lại chọn Hủy để không gửi duyệt. Sau khi xác nhận 

gửi duyệt, hệ thống sẽ gửi thông báo cho quản trị viên. 

5.3.5 Bỏ yêu cầu duyệt bảng tính giờ 

Thầy cô chọn giờ định mức muốn bỏ yêu cầu duyệt, chọn vào icon …(3 chấm) 

thuộc cột chức năng và chọn “Hủy Y/C duyệt”.  

Hệ thống sẽ xuất hiện cửa sổ xác nhận lại “Bạn thực sự muốn rút yêu cầu duyệt?”. 

Thầy/cô chọn OK để xác nhận, ngược lại chọn Hủy. Sau khi xác nhận rút yêu cầu gửi 

duyệt, hệ thống sẽ gửi thông báo cho quản trị viên. 

5.3.6 Xem chi tiết 

Trong danh sách bảng tính giờ, Thầy/Cô chọn bảng tính giờ muốn xem, click 

chọn “Xem chi tiết”. Giao diện xem chi tiết tương tự như hình 32. 
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Hình 33. Chi tiết bảng tính giờ 



32 

 

 

Để in bảng điểm này thầy cô chọn vào icon máy in màu xanh góc trên bên phải 

giao diện chính. Khi đó hệ thống sẽ xuất ra trang in như sau: 

 
Hình 34. In bảng tính giờ NCKH 


